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SILUTES R. SAUGU JURGIO MIKSO PAGRINDINES MOKYKLOS

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA IR JOS IGYVENDINIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny saugojimo politika ir jos jgyvendinimo tvarkos apraSas (toliau —
Tvarkos aprasas) reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma Saugy Jurgio MikSo pagrindinéje
mokykloje (toliau - Mokykla), uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo (toliau - ADTAI),Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4
d. ;sakymu Nr. 1T-45patvirtinty Pavyzdiniy asmens duomeny tvarkymo mokyklose taisykly bei kity
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg jgyvendinima.

2. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis $io Tvarkos
apraso, supazindinami su jomis pasiraSytinai. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo
pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTAI ir Siame Tvarkos aprase.

3.Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas Sgvokas.

4. Pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys - bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, Kurio tapatybé
yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip
asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio,
kultiirinio ar socialinio pobtudzio poZymiai;

4.2. Ypatingi asmens duomenys - duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

Il SKYRIUS
DARBUOTOJU, UGDYTINIU, MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

5. Mokykla, tvarkydama darbuotojy, ugdytiniy, mokiniy asmens duomenis, vadovaujasi
Siais principais:

5.1.asmens duomenis tvarko tik teisétai ir Sioje politikoje apibréztiems tikslams pasiekti;

5.2.asmens duomenys yra tvarkomi tikslingai, saziningai, laikantis teisés akty reikalavimy;

5.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslis, esant jy pasikeitimui nuolat
atnaujinami; netikslis ar nei§samis duomenys iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba sustabdomas
ju tvarkymas;

5.4. asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy, ugdytiniy,
mokiniy asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

5.5. darbuotojy, ugdytiniy, mokiniy asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny
subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie
duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

111 SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI
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6. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi vidaus administravimo tikslais:

6.1. mokyklos kaip darbdavio funkcijy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui,

6.2. personalo valdymui;

6.3. turimy materialiniy ir finansiniy i$tekliy valdymui ir naudojimui;

6.4. personalo dokumenty rengimui (jsakymy, darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos, pazymy sudarymo ir kt.);

6.5. dokumenty valdymui;

6.6. komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

6.7. tinkamoms darbo sglygoms uztikrinti;

7. Mokykloje personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy istekliy
naudojimo tikslu tvarkomi Sie darbuotojy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, Lietuvos
Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, dokumentg iSdavusi jstaiga,
pilietybé, asmens socialinio draudimo numeris, banko saskaitos (-y) rekvizitai, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, parasas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo
ir veiklos apras§ymas, Seimynin¢ padétis, pareigos, duomenys apie priémimg j darba, perkelima j kita
darbg (pareigas), atleidimg i§ pareigy, apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, mokymasi, atostogas, darbo
uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, dirbtg darbo laika, skatinimus ir nuobaudas,
veiklos vertinima, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su asmens teistumu, sveikatos bikle kiti
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés
aktai.

8. Darbo sutarc¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslais yra tvarkomi darbuotojy vardai
ir pavardés, gyvenamosios vietos adresai, gimimo datos, banko saskaity numeriai (darbuotojui
sutikus), 1 kurias yra pervedamas darbo uzmokestis.

9. Mokyklos kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamo vykdymo tikslu yra
tvarkomi darbuotojy asmens kodai, faktinés gyvenamosios vietos adresai, informacija apie
darbuotojy Seiming padét], vaiky skaiciy ir kt.

10. Komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu tikslu su darbuotojy sutikimu yra tvarkomi
darbuotojy asmeniniai telefono numeriai, asmeniniai elektroninio pasto adresai.

11. Tinkamy darbo salygy uztikrinimo bei darby sauga tikslu darbdavys tvarko informacija,
susijusig su darbuotojo sveikatos biikle, kuri tiesiogiai daro jtakg darbuotojo darbo funkcijoms ir
galimybei jas vykdyti teisés akty nustatyta tvarka.

12. Darbuotojy asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra
reikalingi nustatytiems tikslams pasiekti.

13. Naujai priimto darbuotojo vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data yra surenkami
1§ darbuotojo pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés arba paso, gimimo liudijimo).

14. Naujai priimto darbuotojo gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios sgskaitos
numeris, socialinio draudimo numeris, asmeninis telefono numeris ir elektroninio pasto adresas
darbuotojui sutikus yra surenkami i§ darbuotojo jam pateikus uzpildyti nustatytos formos? anketg ir
pateikty atitinkamy asmeniniy dokumenty originaly (vaiky gimimo liudijimai, nejgaliojo asmens
pazymeéjimas ir kt.).

15. Duomenys apie darbuotojo sveikatos biikle surenkami i§ sveikatos prieziliros jstaigy
pateikty pazymy, medicininiy knygeliy, nejgaliyjy — nejgaliyjy pazymejimy, asmeny iki 18 mety
nejgalumo lygio pazymy, asmenims nuo 18 mety darbingumo lygio pazymy, i$ iSvady dél darbo
pobudzio ir salygy.

16. Darbuotojy asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini
funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

17. Siame Tvarkos aprade nustatyti atsakingi darbuotojai, kurie turi teise tvarkyti ir kuriuos
darbuotojy asmens duomenis atitinkamas darbuotojas turi teis¢ tvarkyti:

17.1. mokyklos buhalteris - asmens kodus, vardus ir pavardes, atsiskaitomyjy saskaity
duomenis, asmeninius el. pasto adresus; asmens socialinio draudimo numerius, duomenys apie



darbuotojo sveikatos biikle, nejgaluma;

17.2. rastvedys — asmens kodus, vardus ir pavardes, asmeninius el. pasto adresus, asmeninius
telefony numerius, gyvenamosios vietos adresus, duomenys apie darbuotojo sveikatos biikle,
nejgaluma;

17.3. tkvedys — vardus pavardes, asmeninius el. paSto adresus, asmeninius telefono
numerius, gyvenamosios vietos adresus, duomenys apie darbuotojo sveikatos biikle, nejgaluma;

17.4. direktoriaus pavaduotojas ugdymui — asmens kodus, vardus pavardes, asmeninius el.
paSto adresus, asmeninius telefono numerius, gyvenamosios vietos adresus, duomenys apie
darbuotojo sveikatos biikle, nejgaluma.

IV SKYRIUS
UGDYTINIU, MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

18. Ugdytiniy, mokiniy asmens duomenys mokykloje tvarkomi $iais tikslais: mokymo
sutarciy apskaitos, elektroninio dienyno pildymo, jvairiy pazyméjimy iSdavimo, mokiniy krepselio
paskaiciavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, ikimokyklinio,
prieSmokyklinio pradinio, pagrindinio, specialiojo ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir
vykdymo, neformaliojo Svietimo veiklos organizavimo, nemokamo ir/ar mokamo maitinimo
organizavimo, mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos, tarpinstitucinio bendradarbiavimo,
mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos,
filmuota medZziaga), vaiko gerovés mokykloje ir visuomenéje uztikrinimo, svarbaus mokyklos turto
saugumo uztikrinimo.

19. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami ugdytiniy, mokiniy asmens
duomenis, laikosi pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

19.1.asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai. Mokykla asmens duomenis
tvarko vadovaudamasi ADTA] ir kitais asmens duomeny tvarkyma mokyklose reglamentuojanciais
teisés aktais;

19.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 5 punkte reglamentuojamais tikslais ir po to
tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais;

19.3.asmens duomenys yra tiksliis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami. Pagal Mokiniy registro nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne reciau kaip
2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau - SMM) nustatytu
laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat
duomenys turi biti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima;

19.4. asmens duomenys turi biti tapatils, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti. Asmens tvarkomy duomeny apimties sgrasas:

19.4.1. mokymo sutar¢iy apskaitos tikslu yra tvarkoma mokiniy, jy tévy (globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

19.4.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu - mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie mokinio sveikata, tévy (globéjy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai;

19.4.3.jvairiy pazyme¢jimy (pvz.: apie dalyvavima sportinése varzybose, konkursuose,
biireliy lankyma ir kt.) i§davimo tikslu - mokinio vardas, pavarde, paZyméjimo serija, numeris,
i8davimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas;

19.4.4.pagal Mokiniy registro nuostatus, mokykla tvarko Mokiniy registro objekto asmens
duomenis: vardas, pavardé; asmens kodas; deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; faktinés
gyvenamosios vietos adresas; pilietybé; gimtoji kalba(os); vaiko statusas; iSsilavinimas, valstyb¢ ir
mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas iSsilavinimas; mokinio bylos numeris mokykloje,
kurioje mokosi; pateiktas dokumentas, liudijantis asmens tapatyb¢ (dokumento pavadinimas, serija,
numeris, iSdavimo data);

19.4.5.pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy
registro objekto $eima; mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo
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ir mokslo institucijy registro); duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto
mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje;

19.4.6.Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu - mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz.:, specialieji mokinio poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastisSkam sutikimui,

19.4.7 pradinio ir pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo (pvz.:, kontroliniy darbuy,
testy, diktanty) organizavimo ir vykdymo tikslu, prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo mokinio
pasiekimo aprasy rengimo - mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, kalba, kuria mokosi;

19.4.8.neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu - mokinio vardas, pavard¢, klas¢, vadovas,
mokslo metai, mokinio tévy, globé&jy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai;

19.4.9.nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu - mokinio vardas, pavardeé,
gimimo data, klase, tévy, glob¢jy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai, sveikatos sutrikimai,
susije su maitinimu;

19.4.10.mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos tikslu - mokinio vardas, pavardé, klase,
gimimo data, tévy, globéjy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai;

19.4.11. mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu - mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klas¢; apie mokiniy
veiklg sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

19.4.12. mokykla tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais,
pvz.:, mokiniy byly archyvo tvarkymas;

19.4.13. mokyklos svarbaus turto saugumo tikslu - vaizdo duomenys, susij¢ su fiziniais
asmenimis naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones;

19.4.14. mokykloje tvarkomi asmens duomenys:

19.4.14.1. ugdytiniy, mokiniy duomenys: Vardas; Pavardé; asmens kodas; el. pastas;
slaptazodis; telefono Nr.; gimimo data; klasé; lytis; foto nuotrauka; gyvenamosios vietos adresas;
pilietybe; gimtoji kalba; kalba(os), kuria (kuriomis) mokosi; programos kurso kartojimas;

19.4.14.2. uzsienietis: atvykes 1§ Europos Sajungos Salies; nuolat gyvenantis Lietuvoje;
atvykes tik mokytis;

19.4.14.3. mokymosi forma: mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau; mokosi
savarankiskai; patyré trauma(as) ugdymo proceso metu; patirty traumy skaicius; I uzsienio kalba; 11
uzsienio kalba; gyvena vaiky globos namuose; gauna nemokamg maitinima; dorinis ugdymas (tikyba
arba etika); kompleksiniy sutrikimy turéjimas; naslaitis ar/ir likes be tévy globos; globojamas ar
ivaikintas;

19.4.14.4. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé; regéjimo astrumas; sveikatos
duomenys d¢l galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo;

19.4.14.5. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos: ligos kodas; pastabos;

19.4.14.6. duomenys specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams bendrojo lavinimo
mokykloms bendrosioms klaséms: sutrikimy riisis; priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;

19.4.14.7. mokiniy tévy duomenys: Vardas; Pavardé; asmens kodas; el. pastas; slaptazodis;
telefono Nr.; gyvenamosios vietos adresas; darbovietés pavadinimas; uzimamos pareigos; gimimo
data;

19.4.14.8. pedagogy duomenys: Vardas; Pavarde; el. paStas; slaptazodis; telefono Nr.;
gyvenamosios vietos adresas; gimimo data; asmens kodas; sistemos administratoriaus duomenys: el.
pastas; telefono Nr.; mokyklos adresas;

19.4.14.9. mokyklos duomenys: mokyklos pavadinimas; mokyklos el. pastas; slaptazodis;
telefono Nr.; mokyklos adresas; mokyklos juridinio asmens kodas; mokyklos faksas; mokyklos
internetinés svetainés adresas;

19.5. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu
asmenims iki 16 mety mokslas yra privalomas, todél Mokiniy registro objekto (mokinys iki 16 mety)
duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje (iSskyrus teisés aktais numatytais atvejais).
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
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atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus 18
mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

20. Duomeny rinkimo tvarka:

20.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys
apie mokinius j mokiniy registra (toliau - MR) jvedami i§ mokinio tévy mokyklai pateikty dokumenty
(gimimo liudijimo, paso kopijos, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas, pavarde);

20.2. duomenis j MR jveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo;

20.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy
uZpildytas nustatytos formos anketas bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo
institucijy, Studijy ir mokymo programy, ISsilavinimo pazyméjimy blanky registry pateiktus
duomenis;

20.4. 1 MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo
sistemai (AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytai
terminiais ir tvarka.

21. Duomeny teikimas duomeny gavéjams. Asmens duomenys gali buti teikiami tik
vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens
duomeny teikimo sutartj/susitarimg arba gavus duomeny gavéjo prasyma (pagal ADTA] 6
straipsnj). Pagal Mokiniy registro nuostatus, mokykla asmeniui, kurio duomenys jraSyti MR, pagal
jo rastiska pareikalavima, kartg per kalendorinius metus jo duomenis i§ MR teikia neatlygintinai.
Mokykla pati atsakingai sprendzia, kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms, su kuriomis
bendradarbiauja. Mokykla bendradarbiaujan¢ioms institucijoms duomenis teikia sieckdama uztikrinti
vaiko gerove mokykloje ir visuomen¢je bei informuodama bendruomeng ir visuomen¢ (mokiniy
kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie mokykloje vykdoma veikla.

22. Duomeny teikimas duomeny gaveéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai
bitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

23. Asmens duomenis tvarko tik asmenys, kuriems jie yra biitini funkcijy vykdymui, t.y.,
klasiy mokytojai ir auklétojai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas,
logopedas, psichologas, neformalaus ugdymo mokytojai, mokyklos administracija, sekretorius,
iikvedys, buhalteris. Sie darbuotojai duomenis tvarko sio Apraso 19.4.1.- 19.4.13 punkty apimtimi,
taip pat pagal 19.4.14. punkto asmens duomeny sgrasg.

24.Vaizdo steb¢jimas vykdomas naudojant automatines vidaus ir lauko vaizdo stebéjimo
kameras:

24.1.vaizdo steb¢jimas vykdomas mokyklos I aukste ir kieme, siekiant uZtikrinti mokiniy
sauguma ir svarbaus mokyklos turto sauguma, nes kiti btidai ar priemonés yra nepakankamos ir
netinkamos siekiant iSvardyty tiksly;

24.2.vaizdo stebéjimas vykdomas visomis dienomis. Vaizdo jrasai saugomi 7 dienas;

24.3.vaizdo jrasai perzitrimi tik kilus jtarimui apie galimai Mokykloje ir/ar jos teritorijoje
1vykusig neteisétg veika, kuri gali biiti uzfiksuota vaizdo jrase;

24.4.galimai jvykusio jvykio vaizdo jrasg perzituréti gali asmenys, gave mokyklos
direktoriaus leidima;

24.5.po 7 dieny vaizdo jrasai naikinami automatiskai;

24.6.vaizdo jrasas, kur uzfiksuota neteiséta veika (jvykis) saugomas iki konflikto galutinio
iSsprendimo (baigties). Konflikto Salims patvirtinus rastu, kad konfliktas iSsprestas, vaizdo jrasas
naikinamas (iStrinamas i§ skaitmeniniy laikmeny);

24.7 fiziniai asmenys apie vykdoma vaizdo steb&jimg informuojami Mokyklos patalpose,
teritorijoje iSkabinant jspéjamuosius sutartinius Zenklus ,,Patalpos/teritorija stebima vaizdo kameros".

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES
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25. Direktoriaus jsakymu paskirtas pavaduotojas ugdymui turi uztikrinti, kad duomeny
subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
saugoma, pateikiama tinkamai, aiskiai, laiku ir suprantamai bei priimtina forma.

26. Duomeny subjekto -darbuotojo, ugdytinio, mokinio, jo tévy (globéjo) ir kity teiséty vaiko
atstovy - teisés ir jy igyvendinimo budai:

26.1. zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

26.1.1. mokykla, tiesiogiai i§ mokinio ar jo tévy (globéjy) rinkdama asmens duomenis,
suteikia tokig informacijg: savo rekvizitus; nurodo tikslus, kokiais tvarkomi mokinio asmens
duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo tévai ar
globgjai) privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

26.1.2. mokykla teikia duomeny subjektui informacijg apie teis¢ susipazinti su jo asmens
duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens duomenis bei teise
nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
informacija suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz.:, klasés susirinkimo metu, kai mokiniy tévai
(globéjai) pildydami anketas pateikia savo ir mokinio asmens duomenis. Informacija apie duomeny
subjekto teises skelbiama vieSai, mokyklos internetinéje svetingje https://www.saugos.silute.Im.It/;

26.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

26.2.1. jei mokiniui (jo tévams ar glob¢jams) kyla klausimy dél jo asmens duomeny
tvarkymo, jis, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta, turi teise kreiptis 1 Mokyklos
direktoriy ir gauti informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kam teikiami;

26.2.2.mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne
véliau kaip per 10 darbo dieny nuo kreipimosi uZregistravimo dienos. Duomeny subjekto praSymu
tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu;

26.3.reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] nuostaty. Jei duomeny
subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi,
neiSsamus ar netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant; dokumenta, kreipiasi } Mokykla,
paskirtas darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu
(raSytine, Zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

26.4. teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys. Mokinys (jo tévai ar globéjai)
turi teise nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens
duomenys:

26.4.1. kai jgyvendinami oficiallis jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti
valstybés bei savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba trec¢iajam asmeniui, kuriam
teikiami asmens duomenys;

26.4.2. kai reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis
asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni;

26.5. toks nesutikimas gali biiti pareikstas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry
praSymo ir/ar susitarimo, anketos viety (eiluciy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus rastu
nesutikimo motyvus bei raStu informavus duomeny valdytoja, kokiy duomeny tvarkyma ir naudojima
jis nori sustabdyti;

26.6. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, Mokykla nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus
Jstatymy nustatytus atvejus;

26.7. jeigu Duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti
duomeny tvarkyma bei naudojima, Mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol gincas bus
i1Ssprestas arba paslaugos teikimas nutrauktas.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS



27. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija buty vieSa
pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj
galioja taip pat ir per¢jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
Mokyklos darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, pasiraso konfidencialumo pasizadéjima (1
priedas).

28. Mokykla, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, direktoriaus pavaduotojg
ugdymui, kuris pasirasytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus su Siuo Tvarkos aprasu ir
uztikrina Sio ApraSo jgyvendinima.

29. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis,
su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie jgalioti pagal pareiginius nuostatus.

30. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja idiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

31. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy
galima patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudotis
Mokiniy duomeny bazes ir el. dienyno ,,TAMO dienynas" sukurtus slaptazodZzius. Slaptazodziai
kei¢iami periodiSkai, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.:, pasikeitus darbuotojui,
i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir
pan.). Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptaZod;.

32.Uz kompiuteriy prieziiirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny
rinkmenos nebiity ,,matomos" (shared) i§ kity kompiuteriy.




Saugy Jurgio MikSo pagrindinés
mokyklos asmens duomeny Saugojimo
politika ir jos jgyvendinimo tvarkos
aprasas 1 priedas

SAUGU JURGIO MIKSO PAGRINDINE MOKYKLA
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2017 m. d.
Saugos

Pareigos
Vardas, pavardé

AS suprantu, kad:

darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ar kitg informacija, leidzianc¢ius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip sudaryti salygas susipazinti
su duomenimis;
netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
istatymus. AS jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija bei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

pranesti Mokyklos direktoriui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens
domeny saugumui.

AS zZinau, kad:

uz §io pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo ar kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar neturting Zala
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygj uz asmeniui padaryta Zala
ar patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio darbuotojo, dé¢l kurio
kaltés atsirado $i zala;

Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laikg Saugy Jurgio MikSo pagrindinéje mokykloje
(pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, Sias Taisykles) ir peréjus
dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipaZines:

su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu; su Saugy Jurgio Mikso
pagrindinés mokyklos Asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisyklémis.

Darbuotojas (vardas pavarde)

(parasas)



